请假条
尊敬的_____老师：
您好！
我是学院__________班学生_______，学号_______。因___________，请假___月___日_______节__________课，请您予以批准。
                                   学生（签名）：

[bookmark: _GoBack]年    月    日

情况属实，请老师批准。
辅导员（签名）：
年    月    日

第一联 学院留存
———————————————————————————————————————
请假条
尊敬的_____老师：
您好！
我是学院__________班学生_______，学号_______。因___________，请假___月___日_______节__________课，请您予以批准。
                                    学生（签名）：

年     月    日

情况属实，请老师批准。
辅导员（签名）：
年    月    日
第二联 任课老师留存
